OGLOSZENIE WOJTA GMINY DOBRE

O NABORZE
na stanowisko ds obslugi informatycznej
w Urzedzie Gminy Dobre.

Wymagania niezbedne :

1.wyksztalcenie srednie lub wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na
stanowisku informatycznym ,

2.znajomos¢ zagadnien komputerowych i zasad bezpieczenstwa
informatycznego,

3.znajomos¢ zagadnien informatycznych, obstuga oprogramowania ,

4.znajomos¢ systemow operacyjnych Windows,

5.posiadanie znajomosci przepiséw prawa z zakresu informatyzacji podmiotow
publicznych oraz dostepu do informacji publiczne;j ,

6.podstawowa znajomos¢ przepisow Kodeksu Postepowania
Administracyjnego ,

7.posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini
praw publicznych ,

8.stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka,

9.brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione umyslnie.

Wymagania dodatkowe :

1.Kreatywnos¢ 1 umiejetnosé pracy w zespole,

2 kultura osobista ,

3.znajomos¢ rozwigzan firmy FORTINET i MIKROTIK,
4.znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych.

Wymagane dokumenty:

1.zyciorys /CV

2.list motywacyjny

3.dokument potwierdzajacy wyksztalcenie

4 kwestionariusz osobowy kandydata

5.inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

6.08wiadczenie o niekaralnosci

7.0$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku

8.0$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacyjnych.

Zakres wykonywania zadan na stanowisku :

1.administrowanie siecig komputerowa,

2.zarzadzanie serwerem,

3.petnienie obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Gminy Dobre,

4.wspotpraca z poszczegolnymi referatami i stanowiskami pracy w urzedzie,

5.realizowanie projektow zwigzanych z elektronicznym usprawnianiem
funkcjonowania urzedu i obstugi interesantdéw,

6.zabezpieczenie sprzgtu i sieci infrastruktury informatycznej przed
uszkodzeniem i kradzieza,




7.zabezpieczenie danych i zbioréw przed utrata, kopiowanie i archiwizowanie
zbioréw danych ,
8.administracja i ewidencja kontami uzytkownikow systemow
informatycznych ,
9.analizowanie potrzeb w zakresie infrastruktury informatycznej oraz
oprogramowania sprzetu,
10.nadzor nad wdrazaniem systemow informatycznych ,modutéw i programow
11.dokonywanie przegladdéw i biezacych konserwacji systemow oraz usuwanie
usterek,
12.zabezpieczenie wlasciwych warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy ze
sprzgtem komputerowym ,
13.opracowywanie, testowanie i wdrazanie rozwigzan z dziedziny informatyki,
14.nadz6r nad funkcjonowaniem sieci informatycznej urzedzie,
15.szkolenie pracownikow w zakresie obstugi komputerow,
16.nadz6r nad dziatalnoscia urzadzen informatycznych bedacych na stanie
gminy Dobre,znajdujacych sie na terenie urzedu i poza nim ,
17.wydawanie zezwolen na wyciecie drzew,krzewdw z nieruchomosci
18.zawieranie umoéw z odbiorcami wody z wodociggu komunalnego i
podmiotami odprowadzajacymi Scieki do sieci kanalizacyjne;,
19.sporzadzanie kalkulacji kosztéw dostarczania wody,odbioru nieczystosci
ciektych i stalych
20.wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego w sprawach
zwigzanych z biezacg realizacja zakresu dziatania informatyka.

Warunki pracy na stanowisku :
Praca wykonywana bedzie w budynku Urzedu Gminy w Dobrem
ul. T.Kosciuszki 1 .

W m-cu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie , w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosi ,,0”.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty rekrutacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach
osobiscie w Urzedzie Gminy Dobre lub droga pocztowa na adres Urzad
Dobre ul.T.Ko$ciuszki 1 05-307 Dobre ., z dopiskiem ,,Nabo6r na stanowisko
informatyka” do dnia 3 listopada 2014 roku do godz.14.00.

Oferty, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane .O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie lub e-mailem.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona stronie internetowej urzedu
oraz na tablicy ogloszen urzedu .

Kandydat wyloniony w drodze konkursu bedzie zobowigzany do dostarczenia
oryginatow dokumentow przedstawionych w ofercie oraz zaswiadczenia
lekarza medycyny pracy i zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralnosci. Dokumenty pozostatych kandydatéw zostang komisyjnie
Zniszczone.




Wéjt Gminy Dobre zastrzega sobie prawo odwotania postepowania
kwalifikacyjnego bez podania przyczyny.
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